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§ 3 Do Termo de Retificagdo constard a informagéo de
reabertura do prazo legal para defesa do notificado.

§ 4° O Termo de Retificacdo serd expedido em trés vias, com
a seguinte destinacéo:

| - primeira via: juntada ao respectivo processo de noti-
ficacdo de debito, ndo originando novo processo administrativo;

Il - segunda via: entregue no setor competente para remessa
a0 empregador via postal;

Il - terceira viar AFT emitente.

§ 5° Emite-se 0 Termo de Retificagdo quando a corregao:

| - aterar aidentificagdo ou qualificacdo dos co-responsaveis
e estabelecimentos tomadores de servigo ou filiais.

Il - envolver informagdo sobre isen¢do ou desobrigacdo do
recolhimento das Contribui¢es Sociais.

Il - aterar dados ou valores de competéncias notificadas,
recolhimentos informados ou empregados relacionados.

§ 6° As corregdes que ndo envolvam as situagdes referidas
no parégrafo anterior devem constar em documento juntado ao pro-
cesso, prescindindo da emissdo do Termo de Retificagéo.

Art. 46 A chefia imediata designara outro AFT para emissdo
do Termo de Retificagcdo quando o AFT notificante se encontrar
impedido pelos seguintes motivos:

| - aposentadoria;

Il - falecimento;

Il - exoneragéo;

IV - remocéo;

V - afastamento legal superior a 90 (noventa) dias;

VI - outras situagBes devidamente justificadas.

Do Termo de Alteracdo do Débito

Art. 47 Sera emitido Termo de Alteracdo do Déhito - TAD
pelo AFT analista para correcéo de valores lancados na notificagéo de
débito.

§ 1° O TAD ndo sera emitido:

| - gquando depender de diligéncia ou quando os elementos
constantes dos autos forem insuficientes para a alteragéo, casos em
que o processo serd encaminhado a0 AFT notificante para a devida
retificacéo.

Il - quando restarem comprovados equivocos que ndo en-
volvam valores, situagdo em que a alteragdo constara apenas do re-
latério de andlise.

§ 2° A emissdio do TAD n&o renovard o prazo para defesa
nem podera majorar o débito total notificado, ficando vedada a in-
sercdo de novas competéncias e/ou trabalhadores envolvidos com o
débito notificado, casos em que sera adotado o mesmo procedimento
do inciso | do parégrafo anterior.

§ 3° O déhito alterado serd atualizado até a data da emissdo
da notificagdo que lhe deu origem, sendo vedada a deducdo de de-
positos do FGTS e€/ou CS, quando efetuados apds essa data.

§ 4° O TAD acompanhard necessariamente o relatério de
andlise que fundamentar4 a decisdo, devendo ser juntado ao res-
pectivo processo de notificagdo de débito.

Art. 48 Nao se aplica o disposto no artigo anterior na ocor-
réncia de equivoco quanto a identificagdo do empregador notificado,
devendo a notificagdo de débito ser arquivada por nulidade.

Parégrafo Unico. Considera-se equivoco quanto a pessoa do
notificado a indicagdo, na notificagdo, de razdo socia e nimero de
inscrigdo, CPF ou CNPJ, diversos dos do empregador fiscalizado.

Do Procedimento para Apuragdo de Mora do FGTS

Art. 49 O AFT apresentara a chefia o relatério circuns-
tanciado de que trata o art. 5° da Portaria n.° 1.061, de 1° de no-
vembro de 1996, para dar cumprimento ao disposto no Decreto-lei n.°
368, de 19 de dezembro de 1968, e no art. 22, § 1° da Lei n°
8.036/1990 sempre que constatar débito de FGTS, por periodo:

| - igual ou superior a 3 (trés) meses, independentemente da
comprovagdo de retiradas pelos socios,

Il - inferior a 3 (trés) meses, quando comprovada retirada
pelos sdcios.

Paragrafo unico. O procedimento de apuracdo de mora do
FGTS sera instaurado quando a agdo fiscal decorrer de dendncia de
empregado ou de entidade sindical da respectiva categoria profis-
sional.

CAPITULO VI

Da Lavratura dos Autos de Infragéo

Art. 50 As infragdes as obrigagOes relativas ao recolhimento
do FGTS e das Contribui¢fes Sociais ensejam a lavratura de autos de
infragdo distintos.

Art. 51 Os autos de infragdo lavrados pelo ndo recolhimento
das Contribuigdes Sociais ou seu recolhimento ap6s o vencimento do
prazo sem os acréscimos legais deverdo ser capitulados como a se-
guir:

| - rescisoria: art. 1° da Lei Complementar n.° 110, de 29 de
junho de 2001;

Il - mensal: art. 2° da Lei Complementar n.° 110, de 29 de
junho de 2001.

Paragrafo Unico. Os referidos autos de infracdo deverdo con-
ter, no histérico, o valor atualizado do débito da CS notificada e o
ndmero da respectiva notificacdo de débito.

CAPITULO VII

Da Fiscalizacdo Indireta

Art. 52 Sem prejuizo da fiscalizag8o direta, podera ser ado-
tado o procedimento de fiscalizagdo indireta, visando a verificagdo
dos recolhimentos do FGTS e das Contribuicbes Sociais.

Art. 53 Serdo notificados empregadores com indicio de dé
bito constatado em consultas aos sistemas informatizados disponiveis
a fiscalizagdo do trabalho.

Parégrafo Unico. Poderdo ser alcangados empregadores que
tenham sido objeto prévio de denincia cuja apuragdo ndo importe
necessariamente em inspegdo no local de trabalho, dando prioridade a
verificagdo do FGTS e das Contribuigdes Sociais.

Art. 54 Para a fiscalizagdo indireta, o empregador seré no-
tificado, por meio de Notificagdo de Apresentacdo de Documentos -
NAD, a comparecer & SRTE ou em suas unidades descentralizadas.

§ 1° A NAD, emitida pelo setor competente, serd enca
minhada via postal, com Aviso de Recebimento - AR, e contera
necessariamente:

| - aidentificacdo do empregador;

Il - adata, hora e local para comparecimento;

11l - os documentos necessarios a verificagdo de regularidade
do FGTS, mensa e rescisorio;

IV - aindicacdo do periodo a ser fiscalizado.

§ 2° Considera-se notificado o empregador cuja correspon-
déncia tenha sido recebida no seu endereco, conforme comprovante
dos correios.

Art. 55 O atendimento dos empregadores notificados sera
realizado por AFT, designado pela chefia imediata por meio de Or-
dem de Servico - OS, na qua constardo data e hora agendadas,
observando-se um intervalo minimo de trinta minutos.

§ 1° A critério do AFT, outros atendimentos poderdo ser
agendados para continuidade da fiscalizagdo.

§ 2° A chefia competente disponibilizar4 a0 AFT uma via da
NAD, juntamente com o0 AR, este quando possivel, e o relatério de
indicio de débito, exceto se for entregue ao AFT a relagdo de em-
presas a serem fiscalizadas com antecedéncia minima de dez dias.

Art. 56 Comparecendo o empregador e ndo ocorrendo a
regularizacio dos valores devidos, caberq ao AFT efetuar o levan-
tamento do débito e lavrar os correspondentes autos de infragéo,
podendo ser designadas novas datas para conclusdo da fiscalizacdo e
entrega dos documentos fiscais, nos termos do § 1° do artigo an-
terior.

Art. 57 Caso o empregador, regularmente notificado, néo
compareca no dia e hora determinados, deverd o AFT lavrar auto de
infracdo capitulado no art. 630, 88 3° e 4°, da CLT, encerrar a agéo
fiscal e inserir o respectivo Relatério de Inspecdo - Rl no SFIT,
assinalando o motivo "ndo comparecimento”.

Parégrafo Unico. O setor competente poderd novamente no-
tificar o empregador ou encaminhar o procedimento para fiscalizagéo
direta, nas hipéteses de devolugdo da NAD ou ndo comparecimento
do empregador.

Art. 58 Considera-se também como fiscalizagdo indireta a
decorrente de notificagdo emitida para que a empresa efetue a re-
gularizagdo de indicio de débito apurado pelos sistemas informa-
tizados do MTE, sem necessariamente haver o comparecimento da
empresa as unidades descentralizadas do MTE.

Parégrafo Unico: Confirmado o recebimento da notificagao,
nos termos do art. 55, §2°, e ndo sendo constatada a regularizagéo do
débito até o prazo estipulado na notificagdo, serd adotado o pro-
cedimento de fiscalizagdo direta, conforme plangiamento da fisca
lizag&o do trabalho.

CAPITULO VIII

Do Procedimento Administrativo

Art. 59 Os documentos apresentados em fase de defesa ou
recurso serdo apreciados pela autoridade competente apenas no mo-
mento da decisdo, independente do nimero de vezes que o notificado
se manifestar no processo.

Paragrafo Unico. A quitagdo do débito operada a partir da
data da emissdo da notificacdo, inclusive, serd considerada pela CAIl-
XA, cabendo ao MTE apreciar aquela ocorrida em data anterior.

Art. 60 Os recolhimentos realizados em data posterior a
emissdo da notificagdo que quitem integralmente o débito notificado,
ou concessdo de seu parcelamento, confirmam a procedéncia do dé-
bito e operam o encerramento da esfera administrativa, cabendo a
remessa imediata do processo a CAIXA.

Art. 61 Deverd ser priorizado o andamento das fiscalizacbes
e dos processos administrativos de empregadores em fase de faléncia
ou liquidacdo judicial ou extra-judicial.

Art. 62 Encerrada a tramitagdo administrativa no ambito do
MTE, o processo sera remetido para cobranga do débito, podendo ser
reapreciado apenas em caso de nulidade, erro material ou apresen-
tacdo de provas de quitagdo operada em data anterior a da emissdo da
notificagdo de débito.

Parégrafo Unico. O devedor devera ser comunicado pelo se-
tor de multas e recursos da existéncia do débito passivel de inscricdo
em Divida Ativa e consegliente inclusdo do notificado no Cadastro
Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federa -
CADIN.

CAPITULO IX

Das Disposicoes Finais

Art. 63 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de
Inspecéo do Trabalho - SIT, mediante provocacdo de qualquer Su-
perintendéncia Regional do Trabalho e Emprego - SRTE.

Art. 64 O disposto nesta instrugdo aplica-se as microem-
presas e empresas de pegueno porte, no que ndo forem incompativeis
com as disposices legais especiais.

Art. 65 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de
sua publicagdo, revogando-se a Instrugdo Normativa/SI T n.° 25, de 20
de dezembro de 2001, publicada no Diario Oficial da Uni&o n.° 245,
de 27 de dezembro de 2001, Secdo 1, pags. 255 a 258.

RUTH BEATRIZ VASCONCELOS VILELA

SECRETARIA DE RELAGOES DO TRABALHO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 15, DE 14 DE JULHO DE 2010

Estabel ece procedimentos para assisténcia e
homologagdo na rescisdo de contrato de
trabalho.

A SECRETARIA DE RELAGOES DO TRABALHO DO
MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO, no uso da atribuicao
que Ihe confere o art. 5°, inciso 1X, do Regimento Interno da Se-
cretaria de Relagdes do Trabalho, aprovado pela Portaria Ministerial
ne 483, de 15 de setembro de 2004, e tendo em vista o disposto nas
Portarias n° 1.620 e n° 1.621, de 14 de julho de 2010, resolve:

Capitulo |

Secéo |

Disposi¢des preliminares

Art. 1° A assisténcia na rescisdo de contrato de trabalho,
prevista no § 1° do art. 477 da Consolidagdo das Leis do Trabaho -

CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,
obedecera ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Na assisténcia a rescisdo do contrato de trabalho, o
Sistema Homolognet, instituido pela Portaria n° 1.620, de 14 de julho
de 2010, sera utilizado gradualmente, conforme sua implantacéo nas
Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego, Geréncias Re-
gionais do Trabalho e Emprego e Agéncias Regionais.

§ 1° Nas rescisdes contratuais em que ndo for adotado o
Homolognet, sera utilizado o Termo de Rescisdo de Contrato de
Trabalho - TRCT previsto no Anexo | da Portaria n° 1.621, de 14 de
julho de 2010.

§ 2° Quando for adotado o Homolognet, serdo utilizados os
seguintes documentos:

| - Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho, previsto no
Anexo Il da Portaria n° 1.621, de 2010;

Il - Termo de Homologag&o sem ressalvas, previsto no Ane-
xo 11l da Portaria n° 1.621, de 2010;

Il - Termo de Homologagdo com ressalvas, previsto no
Anexo 1V da Portaria n° 1.621, de 2010;

IV - Termo de Comparecimento de uma das partes;

V - Termo de Comparecimento de ambas as partes, sem
homologacéo da rescis@o em face de discordancia quanto aos valores
constantes no TRCT; e

VI - Termo de Compromisso de Retificacéo do TRCT.

Art. 3° O empregador, ao utilizar o Homolognet, devera
acessar 0 Sistema por meio do portal do MTE na internet:
www.mte.gov.br, cadastrar-se previamente e

| - incluir os dados relativos ao contrato de trabalho e demais
dados solicitados pelo Sistema;

Il - informar-se com o 6rgdo local do MTE, para verificar a
necessidade de agendamento da homologacéo; e

Il - dirigir-se a0 6rgéo loca do MTE, munido dos do-
cumentos previstos no art. 22 desta Instrugdo Normativa,

& I

Disposi¢des gerais

Art. 4° A assisténcia na rescisdo de contrato de trabalho tem
por objetivo orientar e esclarecer empregado e empregador acerca do
cumprimento da lei, bem como zelar pelo efetivo pagamento das
parcelas rescistrias, e é devida

I - nos contratos de trabalho firmados ha mais de um ano;

Il - quando o cdmputo do aviso prévio indenizado resultar
em mais de um ano de servigo; e

I - na hipétese de aposentadoria em que ocorra rescisdo de
contrato de trabalho que se enquadre nos incs. | e |l deste artigo.

Parégrafo Unico. Conta-se 0 prazo de um ano e um dia de
trabalho pelo calendario comum, incluindo-se o dia em que se iniciou
a prestagdo do trabalho.

Art. 5° N&o é devida a assisténcia na rescisdo de contrato de
trabalho em que sdo partes a Unido, os estados, os municipios, suas
autarquias e fundagBes de direito publico, e empregador doméstico,
ainda que optante do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS.

Capitulo 11

Secéo |

Da competéncia

Art. 6° S30 competentes para prestar a assisténcia na rescisio
do contrato de trabalho:

| - o sindicato profissional da categoria do local onde o
empregado laborou ou a federagdo que represente categoria inor-
ganizada;

Il - o servidor publico em exercicio no érgdo local do MTE,
capacitado e cadastrado como assistente no Homolognet; e

Il - na auséncia dos érgdos citados nos incs. | e Il deste
artigo na localidade, o representante do Ministério Pdblico ou o
Defensor Publico e, na fata ou impedimentos destes, o Juiz de
Paz.

Art. 7° Em funcdo da proximidade territorial, poderdo ser
prestadas assisténcias em circunscricéo diversa do local da prestacdo
dos servigos ou da celebragdo do contrato de trabalho, desde que
autorizadas por ato conjunto dos respectivos Superintendentes Re-
gionais do Trabalho e Emprego.

o Il

Dos procedimentos

Art. 8° Diante das partes, cabe a0 assistente:

| - inquirir o empregado e confirmar a veracidade dos dados
contidos no TRCT; e

Il - verificar a existéncia de dados nédo langados no TRCT,
observados 0s prazos previstos no inc. XXIX do art. 7° da Cons-
tituicdo Federal.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012010071500114
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